Zalacznik nr 14

do Zarzadzenia Nr 19/13
Dyrektora Dolnoslaskiej
Biblioteki Publicznej

z dnia 30.12.2013

REGULAMIN
WYPOZYCZEKN MIEDZYBIBLIOTECZNYCH
DOLNOSLASKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. TADEUSZA MIKULSKIEGO
WE WROCLAWIU

§1
DBP udostepnia swoje zbiory w formie wypozyczen migdzybibliotecznych bibliotekom krajowym i
zagranicznym.
DBP realizuje zamowienia materiatdw bibliotecznych z bibliotek krajowych dla czytelnikéw petnoletnich
oraz pracownikow DBP we Wroctawiu.

§2

Wypozyczenia miedzybiblioteczne w DBP we Wroclawiu

1.

1

1

Ze wzgledu na wymodg ochrony, nastgpujacych kategorii zbiorow Biblioteki nie wypozycza si¢ na zewnatrz:
a) egzemplarzy archiwalnych,

b) egzemplarzy unikatowych, szczegdlnie chronionych i uszkodzonych,

¢) materiatdéw duzego formatu,

d) wydawnictw wydanych przed 1945r.,

) czasopism,

f) dokumentow zycia spotecznego.

Wszystkie te materialy udostgpnia si¢ w dziatach obstugi czytelnika.

Biblioteka realizuje rewersy wypetnione doktadnie i czytelnie oraz opatrzone czytelnym odciskiem pieczgci
biblioteki zamawiajacej, datg i podpisem osoby upowaznione;j.

Jezeli DBP nie posiada zamowionych materialow bibliotecznych, odsyla nie zrealizowane rewersy
jednorazowe do biblioteki zamawiajacej, a rewersy okrezne kieruje, zaleznie od tresci i rodzaju
zamowionych materiatow Dbibliotecznych, do bibliotek uczestniczacych bezposrednio w wypozyczaniu
miedzybibliotecznym, zamieszczajac na nich adnotacj¢ o przyczynie niewykonania zamowienia.

Biblioteka wykonuje odptatnie ustugi reprograficzne z dziet lub artykutow czasopism. Zgodnie z ustawsg
“O prawach autorskich i prawach pokrewnych” z dnia 4 lutego 1994 r. wykonuje si¢ odbitki kserograficzne
fragment6w materiatdw bibliotecznych przeznaczonych do uzytku wlasnego czytelnika.

Przy $wiadczeniach ustug reprograficznych stosuje si¢ cennik ushug reprograficznych DBP.

Dzieta wypozyczone z DBP moga by¢ udostgpniane wylacznie w siedzibie biblioteki zamawiajacej. W
zadnym wypadku nie moga by¢ wydawane poza obreb biblioteki.

Biblioteka zamawiajaca dziela z DBP powinna potwierdzi¢ ich odbior odsytajac zataczona do przesytki
kopi¢ pisma z pieczatka i podpisem osoby upowaznione;j.

DBP wypozycza dziela na czas 1 miesigca z wyjatkiem zbioréw muzycznych i filmowych, ktére wypozycza
na okres 7 dni. Okres ten moze by¢ przedtuzony w uzasadnionych przypadkach na wniosek biblioteki
zainteresowanej, zlozony przed uptywem terminu zwrotu. W razie nie zwrdcenia dziet w terminie, DBP
wysyta upomnienie (monit), na ktore biblioteka przetrzymujaca, obowigzana jest natychmiast odpowiedziec.
Brak odpowiedzi spowoduje wstrzymanie wypozyczen ze zbioréw DBP.

Dokumenty audiowizualne DBP wypozycza po 2 miesigcach od wlaczenia do zbiorow Fonoteki i1 Ksigzki
Mowione;j.
0. Prosbe prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych mozna przesta¢ poczta , e-

mailem lub uzgodnic¢ telefonicznie.

1. W wypadku zagubienia lub znacznego uszkodzenia dzieta wypozyczonego z DBP, biblioteka wypozyczajaca
zobowigzana jest do zwrotu innego egzemplarza tego samego dzieta i tego samego wydania.

1



12. W przypadku nie spelnienia powyzszych wymagan biblioteka wypozyczajaca winna uisci¢ ekwiwalent
pieni¢zny, stanowigcy antykwaryczna wartos¢ dziela zagubionego lub znacznie uszkodzonego.

13.Do czasu zwrotu wypozyczonego dzieta lub uiszczenia ekwiwalentu wstrzymuje si¢ wypozyczenie ze
zbioréw DBP do biblioteki zamawiajace;.

14. Materiaty biblioteczne przesytane przesytka pocztowa nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ przed
zniszczeniem.

15. DBP pokrywa koszty przesytki pocztowej wystanej do biblioteki krajowej zamawiajacej materiaty, natomiast
koszty przesytki zwrotnej optaca biblioteka wypozyczajaca.

16. Materiaty biblioteczne o wigkszej wartosci wysylane przesylka pocztowa nalezy ubezpieczy¢. Koszty
ubezpieczenia w obie strony pokrywa biblioteka wypozyczajaca. Warto§¢ materialow bibliotecznych
stanowigcg podstawe ubezpieczenia okresla DBP.

17. W rozliczeniach z bibliotekami zagranicznymi akceptowane sg:
a) kupony pocztowe,
b) waluta obca.

18. Biblioteka odsylajaca zamowione materiaty biblioteczne zobowiazana jest do zawiadomienia o przesylce
odrgbnym pismem DBP.

19. Biblioteki nie stosujace si¢ do wymienionych wyzej wymagan beda pozbawione prawa do korzystania z
wypozyczen migdzybibliotecznych DBP.

§3

Zamoéwienia mi¢dzybiblioteczne realizowane za posrednictwem DBP

1. Prawo sktadania zamowien migdzybibliotecznych maja:
a) biblioteki,
b) czytelnicy petnoletni posiadajacy karte biblioteczng
¢) pracownicy DBP we Wroctawiu.

2. Zamowienia sktada si¢ na odpowiednich rewersach, ktore mogg by¢ uwazane jako rewersy jednorazowe lub
okrezne. Rewers ten moze by¢ uzyty do zamowienia ustugi reprograficzne;j.

3. Kazdy rewers powinien by¢ opatrzony pieczatka DBP oraz data i podpisem osoby upowaznione;j.

4. Na rewersie powinny by¢ uwzglednione mozliwie szczegotowe dane bibliograficzne dotyczace zamawiajacej
pozycji, zaleznie od jej typu.
a) Przy zamawianiu ksigzek (wydawnictw zwartych):
- nazwisko i imi¢ (imiona) autora, jesli to mozliwe - pelne imiona, pelny tytul,
- miejsce i rok wydania (z zaznaczeniem, czy chodzi wylacznie o wymieniony rok, czy tez moze by¢ inne
wydanie),
- nazwa wydawcy,
- zrédlo bibliograficzne.
b) Przy zamawianiu kopii artykulow z czasopism i innych wydawnictw ciagtych:
- pelny tytut czasopisma,
- nazwa wydawcy,
- rok, tom, numer oraz strony, na ktérych znajduje si¢ artykut (wypetni¢ trzeba osobne rewersy na artykuty z
poszczegolnych numerow),
- nazwisko autora i tytut artykutu,
- zrodto bibliograficzne.

c) Przy zamawianiu dokumentéw audiowizualnych :

- tytut filmu/ptyty,

- autor/rezyser,

- data wydania,

- ilo$¢ plyt

d) Przy zamawianiu sprawozdan z konferencji lub sympozjow:
- nazwa konferencji wraz z okresleniem jej charakteru (migdzynarodowa, regionalna, branzowa itp.) oraz
kolejnym numerem jesli jest nim oznaczona,

- nazwa organizatora konferencji,

- data i miejsce konferencji,

- rok i miejsce opublikowania materiatdéw konferencyjnych,

- zrddlo bibliograficzne.



5. Zamodwienia kieruje si¢ do biblioteki wskazanej przez czytelnika lub biblioteke zamawiajaca, w przeciwnym
wypadku rewersy wysyla si¢, zaleznie od tresci i rodzaju zamdéwionych materialdow bibliotecznych do
bibliotek uczestniczacych bezposrednio w wypozyczaniu migdzybibliotecznym.

6. Rewersy wysylane przez DBP powinny zawiera¢ wskazowke, czy rewers jest jednorazowy czy okrezny.

7. Na rewersie okreznym biblioteka zamawiajaca lub czytelnik mogg okre$li¢ termin, do ktérego zamoéwienie
jest aktualne oraz ewentualne uwagi dotyczace jego obiegu.

8. Z bibliotek zagranicznych mogg by¢ wypozyczane jedynie te publikacje, ktorych nie ma w bibliotekach
polskich.

9. Dla czytelnikow indywidualnych sprowadzane sg do DBP dokumenty, ktorych nie ma w bibliotekach na
terenic miasta Wroctawia.

10. Jezeli biblioteka zamawiajaca lub czytelnik rezygnuja z zamoéwienia, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ o
tym DBP.

11. Materiaty biblioteczne wypozyczone z bibliotek krajowych i zagranicznych sg udostgpniane wylacznie w
czytelniach DBP. Odpowiada za nie DBP.

12. Termin korzystania z zamowionych materialdw wyznacza biblioteka wypozyczajaca.

13. Jezeli biblioteka lub czytelnik nie s3 w stanie wykorzysta¢ wypozyczonych materialdw w wyznaczonym
terminie, nalezy natychmiast powiadomi¢ o tym DBP, aby mozna bylo odpowiednio wczesnie prosié
biblioteke krajowa lub zagraniczng o prolongowanie terminu zwrotu.

14. Od wszystkich bibliotek i czytelnikow zamawiajacych materialy biblioteczne z bibliotek krajowych i
zagranicznych, DBP pobiera optate pokrywajaca koszty wystania zamoéwienia, koszty odestania oraz koszty
ubezpieczenia zaméwionych materiatow.

15. Materialy biblioteczne o wigkszej wartoSci wysylane przesytka pocztowa nalezy ubezpieczy¢. Koszty
ubezpieczenia pokrywa zamawiajgca biblioteka oraz czytelnik. Warto$¢ materialow bibliotecznych,
stanowiacg podstawe ubezpieczenia okresla biblioteka wypozyczajaca.

16. Koszty zwigzane z wypozyczeniem materialow bibliotecznych z bibliotek krajowych i zagranicznych
(ubezpieczenie, rachunki za ustugi reprograficzne, oplaty za przesytki pocztowe) pokrywaja biblioteki
zamawiajace oraz czytelnicy.

17. W przypadku wypozyczen materiatow bibliotecznych z bibliotek zagranicznych DBP pobiera zaliczke na
poczet optat pocztowych.

18. Koszty wypozyczenia materiatdw bibliotecznych z bibliotek krajowych i zagranicznych do celéw
stuzbowych dla pracownikow DBP, obciazajg budzet DBP.

19. Czytelnicy oraz biblioteki nie stosujace si¢ do wymienionych wymagan bgda pozbawieni prawa do
wypozyczen miedzybibliotecznych dokonywanych poprzez DBP. Czytelnikom i bibliotekom przystuguje
prawo odwotania si¢ do Dyrektora DBP we Wroctawiu.



WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE W DBP ODBYWAJA SIE ZGODNIE Z USTALENIAMI
NASTEPUJACYCH DOKUMENTOW:

1. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz.U. Nr 85 poz. 539).

2. Zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 25 marca 1980 r. w sprawie wypozyczania
miedzybibliotecznego (Mon. Pol. Nr 12 poz. 54),

3. Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r o prawach autorskich i prawach pokrewnych.

Wroctaw, 30grudnia 2013 .
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